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                1- قواعد
العمل



كيف تنجح في عملك؟


سؤال يود كل شخص، يعمل في أي مجال من مجالات الحياة أن يعرف
إجابته، لا تقلق، يقدم ريتشارد تمبلر في هذا الكتاب الإجابة، وذلك من خلال قواعده العشر،
كل قاعدة تنقسم إلى عشرة أجزاء، ويعرضها تمبلر بطريقة مبسطة قريبة من ذهن القارئ ويدعمها
بالعديد من الأمثلة المستقاة من خبرته العملية الغير محدودة، صاغ في النهاية كتابًا
لا غنى عنه لكل من يريد الإرتقاء في حياته الوظيفية وأن يحقق النجاح العملي، وبالتالي
السعادة والثروة وأن يعيش محبوبًا من المحيطين به، إذا اتبعت قواعد هذا الكتاب ستصبح
شخصاً لطيفاً، محبوباً، واثقاً بنفسك، مقبولاً، جريئاً، وسوف يرتقى وضعك ومنصبك؛ وفي
الوقت ذاته سيجد الآخرون متعة رفقتك.


وعلى ظهر الغلاف نقرأ :


لنسلم بأنك تجيد عملك .


لكن إتقانك لما تفعل ليس كافيا إذا كنت تريد أن تصبح ناجحا
بحق .


إنك تحتاج إلى شيء آخر، أنت تحتاج إلى قواعد العمل .


ولأن الجميع يركزون على ما يفعلونه، فإن اتباعك لقواعد العمل
العشر الذهبية ستجعلك تحرص ليس على عدم التفكير في ما تفعل فحسب، بل أيضًا في:


* كيفية فعله .


* نظرة الآخرين إلى ما تفعله .


* والأشياء الأخرى التي تفعلها .


وهذا ما يجلب لك الإحترام والتقدير والإعجاب.. والرقي.


يستطيع الآخرون أن يكونوا جيدين، لكنك ستكون الأفضل.


" إن كتاب قواعد العمل يعتبر تبصرة لكل الذين يريدون
الصعود إلى القمة لكنهم لا يجدون الطريق إلى ذلك " .


تحميل كتاب قواعد العمل pdf 



2- قواعد
التربية 





إن كتاب " قواعد التربية " يعتبر الوصفة السحرية
لتربية أطفال سعداء واثقين بأنفسهم .


فبعض الآباء يجعلون عملية تنشئة الأطفال تبدو غاية في السهولة،
حيث يبدون دوماً قادرين على قول و فعل الصعاب مهما كانت صعوبة الموقف، ويبدون كأن لهم
قدرة طبيعية على تربية أطفال سعداء متوازنين واثقين بأنفسهم .


هل يعلمون شيئاً لا نعلمه نحن؟ وهل هذا الشيء يمكن تعلمه؟
الإجابة هي: نعم .. فهم على معرفة بقواعد التربية .


إن قواعد التربية هي تلك المبادئ والسلوكيات الذهبية التي
ستساعدك على اجتياز رحلة تربية طفلك بكل سلاسة، كما أنها سوف تساعد أطفالك على رعاية
أنفسهم بصورة أفضل، والإستمتاع بالحياة، واحترام الآخرين، والتصرف بإحترام وإنسانية،
بالإضافة إلى الدفاع عما يؤمنون به. إنك بإتباع تلك القواعد ستستفيد من كونك مربِ لأطفالك،
كما سيحقق أطفالك كل ما يحلمون به.


إن قواعد التربية سوف تساعدك على وضع الأمور في نصابها، فبإتباعها
ستصير أكثر سيطرة على شئون حياتك، كما أنها ستضع أطفالك على الطريق ليكونوا أشخاصاً
بالغين ناجحين ومستقلين.


تحميل كتاب قواعد التربية pdf 



3- قواعد
الحياة 


يقدم هذا الكتاب 100  قاعدة للحياة اليومية ..


..قواعد الحياة ..


1- سوف يتقدم بك العمر ولكنك لن تصبح بالضروره أكثر حكمة
( إن الحكمة لاتعني عدم اقتراف الأخطاء وإنما تعلم كيفية الإفلا ت منها بكرامتنا وسلامتنا
العقلية )


2- أقبل فما حدث قد حدث (ماحدث قد حدث وأنت بحاجة لأن تتخطاه
)


3- أقبل نفسك (لايجب عليك أن تحسن أو تغير أو تناضل من أجل
المثاليه وأنما العكس تماماُ.. فقط اقبل نفسك)


4- اعلم مايهم وما لايهم (هناك بعض الأشياء التي تكون مهمه
في الحياة والكثير من الأشياء التي لاتهم)


5- كرس حياتك لهدف (المقياس الذي يمكنني من تقييم أ- طريقه
أدائي. ب- أفعالي. ج- الغاية التي أتحرك إليها )


6- كن مرناُ في تفكيرك (حاول أن تنظر إلى الحياة ليس بأعتبارها
عدواُ ....)


و يحتوي أيضًا على
العديد من ..


-       
قواعد الشراكة


-       
قواعد الأسرة والاصدقاء


-       
القواعد الإجتماعية


-       
قواعد العالم


..ويختتم الكتاب بهذه العبارة..


.. يستطيع الأخرون ان يكونوا جيدين، ولكنك ستكون الأفضل..


تحميل كتاب قواعد الحياة pdf 



4- قواعد
الإدارة 





يعتبر هذا الكتاب هو المرجع الشامل للنجاح الإداري..


القسم الأول من الكتاب | إدارة فريقك في العمل


إنك مسؤول عن مجموعة من الأفراد ربما لم يكن لك دور في اختيارهم،
و ربما لا تحبهم، ومن الجائز أنهم لا يحبونك كثيراً !


إن الفريق لا يؤدي العمل على الوجه الأكمل إذا كان كل فرد
فيه يركز على هدفه الخاص.


يجب عليك عقد اجتماعات بوصفك مديراً، حدد مسبقاً الهدف من
الإجتماع وتأكد أنك تحقق هذا الهدف.


ابدأ كل الإجتماعات في وقتها المحدد، ولا تنتظر مطلقاً من
أجل أي شخص.


صاحب العمل يلقى اللوم، ولكن المدير يصحح الأخطاء.


إذا كنا جميعاً على نفس المستوى، فلن نستطيع العمل كفريق
لأننا جميعاً سنكون قادة أو تابعين.


أخبرهم بأنهم سيتمون العمل على أحسن وجه قبل أن يشرعوا في
أداء هذا العمل.


وفر لفريقك أفضل، بل الأفضل في كل ما هو متاح، ثم اتركه يقوم
بعمله.


لا يجب أن يكون لك الرأي الحاسم على الدوام.


عندما تشكر أعضاء الفريق، ليكن ذلك بأسلوب بسيط .


من الأفضل أن تعلمهم في البداية ما الذي تنتظره منهم.


لماذا لا أكافئهم؟ إن الفشل لا يعني أننا لم نبذل كل جهد
ممكن.


القسم الثاني من الكتاب | إدارة نفسك 





إن وظيفة المدير هي مهمة عسيرة لأنها عبارة عن وظيفتين، تنجز
عملك و تراقب الآخرين.


لم يخبرك أحد بأنه يجب عليك أن تكون جاداً ومتوتراً فكل ما
تم توظيفك من أجله هو القيام بمهام تلك الوظيفة.


لتكن أهدافك بها روح التحدي ولكن قابلة للتحقيق، ولتكن واقعية
ولكن تقتضي الكفاح.


استغل الفرص والحظ ولكن لا تعترف بذلك – إذا لم تكن متقناً
لعملك، فلن يكون الحظ حليفك.


إن أكبر خطأ يمكن أن نقع فيه في حياتنا هو أن نظن أننا نعمل
من أجل شخص آخر غير أنفسنا – براين تراسى..


كن حاسماً، حتى لو اقتضى ذلك أن تكون مخطئاً أحيانًا.


لا تتكبر وأن تتوان في الحصول على معلومات أكثر.


تذكر أنه لا أحد يجبرنا على البقاء هنا – توقف عن التأوه،
إما أن تستمتع بعملك أو تتركه. 


إذا خشيت المنافسة، فإن الشيء الذي تخشاه بالفعل هو عدم كفاءتك.


يجب أن تقبل بأن رؤساءك أحياناً يشعرون بالخوف مثلك تماماً
– إن مهمتك هي أن تخفف آلام رؤسائك، وتبدد مخاوفهم، وتجعلهم يشعرون بالراحة.


كن دبلوماسياً – الدبلوماسية: هي أن تجعل فريق العمل يتصرف
وفق رغباتك.


أظهر أنك تفهم وجهة نظر المرؤوسين والرؤساء، من أفضل الطرق
لتخفيف الضغط هو أن تجعلهم يعرفون أنك تفهم وجهة نظرهم.


خطّط لأسوأ الاحتمالات، ولكن توقع أفضلها – ليكن لديك خطة
وكثير من الأمل.


كن مبادراً وليس مستجيباً، فلتكن كأسماك القرش تتحرك للأمام
باستمرار .


تحميل كتاب قواعد الإدارة pdf 



5- قواعد
الثراء 





لنكن صرحاء .. إننا جميعًا نرغب فى أن نكون أفضل حالًا، وأثرياء،
ولدينا الكثير لننفقة، كما أننا ننبهر كثيرًا بالآخرين الذين هم على هذه الشاكلة، كيف
تمكنوا من تحقيق هذا؟ وكيف يتأتى لنا تحقيقه نحن أيضًا؟ الحقيقة أن الأثرياء ببساطة
يميلون ألى فهم وفعل أشياء بعينها لا يفهمها أو يفعلها الباقون منا..


المال....


يبدو أن بعض الأشخاص يعرفون كيفية الحصول عليها، والحفاظ
عليه.!


و لكن كيف يفعلون ذلك؟


هذا سهل، إنهم يعرفون القواعد، القواعد التي يمكنك تعلمها.


قواعد المال...


يحتوي هذا الكتاب على "سلوكيات ذهبية" لخلق الثروة،سوف نتعرف على المال و ما يجعله ينمو..


هنا سنجد القواعد التي تعمل، و التقنيات التي يمكنك البدء
في استخدامها في هذه اللحظة.


إنها هي قواعد التفكير الثري..


تحميل كتاب قواعد الثراء pdf 






6- قواعد
الحب  


دائماً
ما يتسم الحب بين الناس بالتعقيدات وما ذلك إلا لأن تركيبة الناس معقدة، ويمكن تجربة
الحب واختباره والوصول به إلى أقصى حدوده، فغالباً ما يحتل الحب قمة مشاعرنا ويغوص
إلى أعماق أعماقنا، وكثيراً ما يرتبط الحب بشعورنا بالطمأنينة وهو في الحقيقة ما يتوق
إليه معظمنا، وهو ما ينبغي علينا أن نتوق إليه فهو هدف نبيل، فالكتاب يهدف إلى تكوين
علاقات تتصف بالقوة والحب والتى من شأنها أن تظل قوية طوال حياتك، وتجعل من حولك من
الناس يلتفون حولك..
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